Fundusze Unia Europejska e
Europejskie Europejski Fundusz Xk
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego .

Warszawa, 13.12.2017r.

Zamawiajacy:
Fundacja Rozwoju Edukacji Elektronicznej
ul. Konwiktorska 9/6,00-216 Warszawa

e-mail: kontakt@free.org.pl

Zapytanie ofertowe nr 4/FREE/POPC/3.2

Fundacja Rozwoju Edukacji Elektronicznej, we wspétpracy z Partnerami, zaprasza do ztozenia oferty cenowe;j
w Zapytaniu ofertowym nr 3/FREE/POPC/3.2

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektow:

.Kod do Przysztosci - podregion Grudzigdzki, umowa POPC.03.02.00-00-0092/17-00, ,Kod do Przysztosci -
podregion Watbrzyski”, umowa POPC.03.02.00-00-0075/17-00, ,Kod do Przysztosci - podregion Sieradzki”, umowa
POPC.03.02.00-00-0095/17-00, ,Kod do Przysztosci - podregion Skierniewicki”, umowa POPC.03.02.00-00-0094/17-
00, .,Kod do Przysztosci - podregion Warszawski Wschodni”, umowa POPC.03.02.00-00-0073/17-00"
wspotfinansowanych ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014
— 2020 w ramach dziatania 3.2 ,/nnowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej’

A. Opis dotyczacy procedury

1. Zapytanie ofertowe prowadzone jest zgodnie z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020" oraz ,Zasadami kwalifikowania wydatkéw w ramach dziatania 3.2
Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020".

2. Zapytanie ofertowe opublikowane zostato na stronie Bazy Konkurencyjno$ci oraz na stronie internetowej
Zamawiajacego: www.free.org.pl

3. Zgodnie z art. 70" § 3 Kodeksu cywilnego Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany warunkéw przetargu
lub odwotania zapytania w kazdym momencie bez podawania przyczyn.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

B. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia
Przedmiotem zamdwienia jest zawarcie umoéw dot. zatrudnienia os6b na stanowiska:

e Menedzera Projektu;

e Specjalistki/Specjalisty ds. zaméwien publicznych;
e Specjalistki/Specjalisty ds. rozliczen;

e Specjalistki/Specjalisty ds. szkolen;

e Specjalistki/Specjalisty ds. administracji;

e Specjalistki/Specjalisty ds. organizacji szkolen;
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e Specjalistki/Specjalisty ds. obstugi finansowej.

W ramach projektu pt. ,,Kod do Przysztosci”, realizowanego w 5 obszarach kraju (NUTS: Grudzigdzki, Skierniewicki,
Sieradzki, Warszawski Wschodni, Watbrzyski), wspdtfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014 — 2020.

Ww. wydatki finansowane beda z kategorii ,Zarzadzanie projektem — personel” oraz ,Koszty posrednie”.
Szczegotowy opis stanowisk:
e Menedzera Projektu;
zadania:
- wsparcie przy uruchomieniu projektu ,Kod do przysztosci” poprzez
a) zarzadzanie biurem projektu w todzi
b) zarzadzanie personelem projektu
¢) poszukiwanie wspotpracownikdédw w ramach projektu.
e Specjalistki/Specjalisty ds. zaméwien publicznych;
zadania:
- wsparcie przy uruchomieniu projektu ,Kod do przysztosci” poprzez:
a) przygotowanie i przeprowadzenie wszystkich przetargdw i postepowan niezbednych w ramach projektu
b) opracowanie niezbednej dokumentacji projektowej

¢) komunikacja z CPPC w zakresie zaméwien udzielanych w ramach projektu oraz zarzadzanie contentem w Bazie
Konkurencyjnosci.

o Specjalistki/Specjalisty ds. rozliczen;
- wsparcie przy uruchomieniu projektu ,Kod do przysztosci” poprzez:
a) opracowywanie dokumentacji finansowej projektu
b) komunikacje albo zlecanie komunikacji bezposrednio z CPPC
) wsparcie przy komunikacji poprzez system SL2014.
o Specjalistki/Specjalisty ds. szkolen;
realizacja projektu ,Kod do przysziosci” poprzez:

- pozyskanie niezbednej dokumentacji od ucznidéw i nauczycieli w obszarze przetwarzania danych osobowych oraz
dla potrzeb rozliczenia projektu

- pozyskanie 0s6b niezbednych do przygotowania elektronicznej wersji szkolen
e Specjalistki/Specjalisty ds. administracji;
realizacja projektu ,Kod do przysziosci” poprzez:
- obstuge administracyjno-biurowa projektu
- prowadzenie projektéw wydawniczych niezbednych dla potrzeb realizacji projektu

e Specjalistki/Specjalisty ds. organizacji szkolen;
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- organizacja I i I etapu szkolen, w tym cateringu
- komunikacja ze szkotami, osobami dorostymi oraz szkoleniowcami
- nadzér nad rozliczeniami i dokumentacja projektowa.
e Specjalistki/Specjalisty ds. obstugi finansowej
- nadzér nad terminowoscia ptatnosci

- wykonywanie przelewow na rzecz pracownikéw i wspotpracownikow.

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV): 79610000-3 Zapewnianie ustug personelu.

UWAGA! Zamawiajacy dopuszcza taczenie funkcji, z zastrzezeniem, ze laczne zaangazowanie zawodowe
Wykonawcy w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan
finansowanych z innych zrédel, i innych podmiotéw, nie moze przekracza¢ 276 godzin miesiecznie.

C. Termin realizacji zamoéwienia

Przez caty okres realizacji projektu — maksymalnie do dn. 14.03.2020r. Zamawiajacy nie gwarantuje minimalnej liczby
godzin w miesigcu. Zamawiajacy nie gwarantuje zlecenia prac w kazdym miesigcu. Zlecanie prac zaleze¢ bedzie od
potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania Umowy z okresem wypowiedzenia

wskazanym w Umowie.

D. Miejsce i termin sktadania ofert

1. Woykonawca przesle oferte za posrednictwem poczty, kuriera lub dostarczona osobiscie na adres Fundacji
Rozwoju Edukacji Elektronicznej (ul. Konwiktorska 9/6, 00-216 Warszawa) w kopercie zamknietej,
uniemozliwiajacej zapoznanie sie z jej treScig przed uptywem terminu sktadania ofert, zawierajacej
oznaczenie: ,Oferta — personel asystujacy”.

Termin sktadania ofert: do dn. 21.12.2017r., godz. 8:00.
Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.
4. Dopuszcza sie sktadanie ofert w formie elektronicznej na adres e-mail: kontakt@free.org.pl

E. Warunki dodatkowe

1. Wykonawca wskaze w ofercie cene netto za jedna roboczogodzine pracy.

2. Wykonawca wskaze w ofercie czy w zakresie zamdwienia prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza. W takim
przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiednia opcje.

3. Cena przedstawiona w ofercie jest ceng wyrazong w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie pisemnej na Formularzu stanowigcym Zatacznik
nr 1 do niniejszego ogtoszenia.

5. Koszty przygotowania oferty obcigzaja Wykonawce.
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany treSci zapytania ofertowego. W przypadku zmiany
Zamawiajacy uwzgledni informacje o zmianie, zawierajagcg date upublicznienia zmienionego zapytania
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ofertowego oraz opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny
do przygotowania oferty, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Wszelkie
zmiany opublikowane zostang w miejscu publikacji Zapytania ofertowego.

8. Zamawiajacy odrzuca oferty, jezeli:

a. Zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.
b. Jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

9. Oferty Wykonawcédw wykluczonych zostajg odrzucone.

10. Zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawcéw, ktérzy sa powigzani osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym lub Partnerem Projektu. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgji,

C. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego
stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, kurateli lub opieki.

F. Kryteria oceny ofert
KRYTERIUM 1: CENA (40%).

e waga kryterium: 40%,

e maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé oferta w kryterium: 40,00 pkt.;

e punkty oblicza sie na podstawie wzoru: C= Cn/Cb x100 x40%; gdzie:
Cn oznacza najkorzystniejszg cene brutto oferty sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu;
Cb oznacza cene brutto w ofercie badane;j.

KRYTERIUM 2: WYKSZTALCENIE WYZSZE (20%)

e waga kryterium: 20%,
¢ maksymalna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé oferta w kryterium: 20,00 pkt.;
e  punkty oblicza sie za posiadanie wyksztatcenia wyzszego:

o 20,00 pkt za posiadanie wyksztatcenia wyzszego;

o 0,00 pkt za niewskazanie wyksztatcenia w formularzu ofertowym.

Ocena spetnienia kryterium: na podstawie oswiadczenia w formularzu ofertowym.

KRYTERIUM 3: DOSWIADCZENIE W ZAKRESIE DANEGO STANOWISKA (40%)

e waga kryterium: 40%,
e maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oferta w kryterium: 40,00 pkt.;
e punkty oblicza sie za posiadane doswiadczenie w zakresie danego stanowiska:
o powyzej 5 lat — 40,00 pkt.;
o od2do5lat-20,00 pkt;
o do2lat-0,00 pkt.
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Ocena spetnienia kryterium: na podstawie o$wiadczenia w formularzu ofertowym oraz w trakcie ewentualnej
rozmowy z Kierownikiem Projektu. Kierownik Projektu zastrzega sobie prawo do weryfikacji oswiadczen ztozonych
przez Wykonawce. W przypadku uzasadnionych watpliwosci, Kierownik Projektu zastrzega sobie prawo do
przeprowadzenia testow kompetencji danego kandydata.

G. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu
1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu oraz spetniaja
warunki udziatu w postepowaniu, okre$lone w Zapytaniu.
2.Zamawiajacy dokona oceny, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu na podstawie:

a.  ztozonego przez Wykonawce oswiadczenia zawartego w Formularzu Ofertowym. Informacje
zawarte w oswiadczeniu stanowiag wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

b. w uzasadnionych przypadkach testu, ktéry odbedzie sie w terminie umoéwionym przez Strony za
pomoca systemu e-learningowego. Test sktadat sie bedzie z 25 pytan otwartych po 1 pkt. za kazda
prawidtowa odpowiedz. Uzyskanie wyniku co najmniej 70% prawidlowych odpowiedzi stanowic
bedzie o spetnieniu przez Wykonawce warunku udzialu w postepowaniu i ocenie kryterium
posiadania wiedzy w zakresie swojego stanowiska.

H. Wybor najkorzystniejszych ofert

1. Zamawiajacy dokonuje wyboru ofert najkorzystniejszych na podstawie kryterium oceny ofert.

2. Za najkorzystniejsze oferty uznane zostang oferty, ktére uzyskaja najwieksza ilo$¢ punktédw na podstawie
kryteriéw oceny ofert zamieszczonych w niniejszym ogtoszeniu.

3. Po rozstrzygnieciu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiera umowy zlecenie z
personelem projektu (lub umowy z osobami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza).

I Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie w nastepujacych przypadkach, w szczegdlnosci gdy:
a. Nie zostata ztozona zadna wazna oferta, niepodlegajaca odrzuceniu;
b. Zamawiajacy stwierdzit zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢
wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemoznosc zawarcia prawidtowej umowy,
c. Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia.

2. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

a. Ubiegali sie o udzielenie zamowienia (w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert);

b. Ztozyli oferty (w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert)
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

3. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy na wniosek Wykonawcy,
ktory ubiegat sie o udzielenie zamoéwienia, zawiadamia o wszczeciu kolejnego postepowania, ktore dotyczy
tego samego przedmiotu zamowienia.

4. W przypadku, gdy nie zostat wytoniony Wykonawca, Zamawiajacy podaje ten fakt wraz z uzasadnieniem
do publicznej wiadomosci.
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J.  Warunki dokonywania istotnych zmian umowy
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku gdy nastapi zmiana powszechnie
obowiazujacych przepiséw prawa w zakresie majacym wptyw na realizacje przedmiotu umowy.
2. Zamawiajacy dopuszcza istotng zmiane umowy w przypadkach, gdy:

a. Wystapig okolicznosci niezalezne od Wykonawcy lub wystapi dziatanie ,sity wyzszej”, np.:
katastrofalne dziatanie przyrody (kataklizmy, trzesienie ziemi itp.), katastrofalne dziatanie
ludzkosci (dziatania wojenne itp.), zmiana przepiséw prawnych, powodujaca wydtuzenie terminu
realizacji zamodwienia, zaburzenia zycia zbiorowego (np. akty wandalizmu zbiorowego, kradzieze
itp.), zaktadajac, ze okolicznosci te bytly niemozliwe do przewidzenia i niemozliwe do
zapobiezenia, skutkujac niemozliwoscig dotrzymania terminu.

b. Woystapia inne, wyjatkowo niesprzyjajgce okolicznosci uniemozliwiajgce Wykonawcy wykonanie
przedmiotu zaméwienia. W takim przypadku strony moga zmieni¢ harmonogram realizacji
zamowienia i/lub przesuna¢ termin zakonczenia wykonania niniejszej umowy.

c.  Wystapi konieczno$¢ wprowadzenia innych zmian, ktére sa konieczne do wprowadzenia, a nie
dato sie ich przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a ktére to zmiany sa korzystne dla
Zamawiajgcego i zarazem nie powodujg zmiany przedmiotu zamoéwienia.

K. Informacje kontaktowe

1. Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub droga elektroniczng (e-mail).

2. Jezeli Wykonawca przekaze os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, elektronicznie i
pisemnie, za date ich ztozenia przyjmuje sie date wptywu dokumentu do Zamawiajacego, stosownie do
formy przekazu.

3. Osoba uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Przemystaw Polanski, nr tel.: +48 22 843 14 28,
e-mail: kontakt@free.org.pl

L. Zataczniki
1. Zatacznik nr 1 — Formularz Ofertowy,
2. Zatacznik nr 2 — Wzér Umowy Zlecenia.

Zapytanie ofertowe zatwierdza:

Przemystaw Polanski
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